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ACTA No. 310209

COMITE DE ARCHIVO

FECHA: Diciembre 4 de 2015
LUGAR: AUDITORIO HOSPITAL HERRERA RESTREPO
. HORA DE )
HORA DE INICIO | 10:00 A.M. TERMINACION 10:30 P.M.
ASISTENTES

NOMBRE NOMBRE
Dra. ESPERANZA INES ROJAS GUTIERREZ Dra. CLAUDIA H. ACOSTA RIOS
Gerente Coordinadora Hospitalaria
Sr. WILLIAM ORLANDO TORRES PARRA Ing. ANTONIO VARGAS ALVAREZ
Coordinador Administrativo Coordinador TIC'S
Sr. HERNAN SANCHEZ PARRA Sr. HERNAN AGUDELO SANCHEZ
Coordinador Talento Humano Coordinador Financiero
Sra. LUZ EDITH JIMENEZ LONDONO Sra. MARIA TERESA RINCON SANCHEZ
Contadora Responsable Archivo Central
Ing. JULIO CESAR SALGADO G.
Coordinador Planeacion y Sist. De Informacion

DESARROLLO DE LA REUNION

La sefiora Maria Teresa Rincén indica que como ya es conocido por los miembros del
Comité, se viene construyendo la estructura documental del SANATORIO DE AGUA DE
DIOS E.S.E., en miras al cumplimiento de las politicas nacionales y requerimientos
acordados con el Archivo General de la Nacion a través del PLAN DE MEJORAMIENTO
ARCHIVISTICO; hoy se presenta al Comité para su respectiva aprobacion el PROTOCOLO
DE DIGITALIZACION DOCUMENTAL, el cual hace parte de las necesidades que se debe
tener en cuenta en lo que se refiere al Documento Digital; para asegurar su condicion de
originalidad y valor probatorio. El proyecto documental se entrego con anterioridad a los
miembros del Comité Interno de Archivo, para realizar la respectiva revision vy
observaciones si las hubiera, como complemento al PGD.

La estructura se disefio de una manera basica y en temas minimos requeridos por ser
elaborado en su primera versibn y por encontrarse el Sanatorio en proceso de
implementacion de un Software Integral como es PANACEA y en validacién y pruebas aun
de ORFEO en lo que se refiere al proceso de Ventanilla Unica y Control Documental.

La responsable de archivo Sra. Maria Teresa Rincén, informa que este tipo documental
incluye una estructura adicional de documentos, formatos y cronogramas que deben ser
elaborados por el proceso TIC'S para cumplir con todos los criterios alli descritos y
requeridos normativamente. Sugiere que el proceso una vez se apruebe, sea socializado a
los coordinadores y responsables de procesos para que estos a su vez se encarguen de su
socializacion.

El Sr. Wililam Torres Parra, pone a consideracion de los miembros del Comité el
PROTOCOLO DE DIGITALIZACION DOCUMENTAL, dejando claridad sobre las tareas
gue quedan a responsabilidad de la coordinacion TIC'S, por lo que delega al ingeniero
Vargas como lider, el cumplimiento de los mismos.

Carrera 11 No 21-108 HOSPITAL HERRERA, Agua de Dios — Cundinamarca
Teléfonos 1-8343203, 1-8343204, 1-8342952, Telefax 1-8342677
www.sanatorioaguadedios.gov.co

Paginalde2




Caodigo
ﬂsommna Yo, Di ‘%m MINISTERIO DE LAPROTECCION SOCIAL EEV460375
gqua de V105 .Lgds \- ‘}) SANATORIO DE AGUA DE DIOS E.S.E VesoPE S a e ETsen
oo sool dl Goads
UNO 10/10/2011
NIT.: 890.680.014-9 Hoja 2 de 2

Se pone a consideracion de los miembros del Comité Interno de Archivo el PROTOCOLO
DE DIGITALIZACION DOCUMENTAL para su aprobacion, el cual es aprobado por
unanimidad por los Miembros de Comité Interno de Archivo.

Aprobado sin novedades.

Una vez agotados el orden del dia, se da por terminada la reunion y la presente acta es
firmada por quienes intervinieron en ella en calidad de miembros del Comité.

EN CONSTANCIA FIRMAN

NOMBRE NOMBRE
Dra. ESPERANZA INES ROJAS GUTIERREZ Dra. CLAUDIA H. ACOSTA RIOS
Gerente Coordinadora Hospitalaria
Sr. WILLIAM ORLANDO TORRES PARRA Ing. ANTONIO VARGAS ALVAREZ
Coordinador Administrativo Coordinador TIC'S
Sr. HERNAN SANCHEZ PARRA Sr. HERNAN AGUDELO SANCHEZ
Coordinador Talento Humano Coordinador Financiero
Sra. LUZ EDITH JIMENEZ LONDORNO Ing. JULIO CESAR SALGADO G.
Contadora Coordinador Planeacion y Sist. de Informacion

Originales firmados que reposan en el archivo insti tucional.
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